Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijd a usted con el proposito de presentarle
mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios técnicos Numero 848-2019 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 51-A-2019, correspondiente al mes de diciembre
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
numero 0060 serie “A’.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con la
entrega de SET de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de
diciembre.

2. Apoyar al departamento Financiero, seccion Tesoreria en darle seguimiento
a las liguidaciones de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes
de diciembre.

3. Apoyar al departamento Financiero, seccion Tesoreria con la revision de
Liguidaciones de viaticos y reconocimienio de gastos, durante el mes de
diciembre.

4. Apovyar en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con el llenado de
formularios de liguidacidon de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante
el mes de diciembre.

5. Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con la
elaboracién de cheques, para el pago a proveedores, Viadlicos vy
Reconocimiento de Gastos, durante el mes de diciembre.

6. Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, comisionados y designados, durante
el mes de diciembre.



7. Apoyar en el depariamento Financiero, seccién Tesoreria con la entrega de
cheques a proveedores, comisionados y designados, durante el mes de
diciembre.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindé apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con [a
entrega de los SET de vidticos y reconocimiento de gastos, durante el mes
de diciembre.

2. Se apoyd en el departamento Financiero, seccion Tesoreria en darle
seguimiento a las liquidaciones de Viaticos y Reconocimiento de Gastos,
durante el mes de diciembre.

3. Se apoyé en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con la revision
de liquidaciones de Viaticos y Reconocimiento de gastos, realizando las
observaciones correspondientes en los documentos, durante el mes de
diciembre.

4. Se apoy6 en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con el llenado
de formularios de liguidacion de Viaticos y Reconocimiento de Gastos,
durante el mes de diciembre.

5. Se brindé apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con la
elaboracién de cheques para el pago a proveedores, Viaticos vy
Reconocimiento de Gastos, durante el mes de diciembre.

6. Se brindd apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria en darle
seguimiento a los pagos correspondientes de proveedores, comisionados y
designados, durante el mes de diciembre.

7. Se apoyo al departamento Financiero, seccion Tesoreria con la entrega de
cheques a proveedores, comisionados y designados, durante el mes de
diciembre.

Atentamente.

/ S

Maria Flernanda Morales Lopez
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